
 

1. মডিউল এবং এর গঠন ডবশদ 

মডিউল ডবশদ 

ডবষয় নাম ডিসাব রাখার ডবদযা 

ক ার্স ের নাম ডিসাবরক্ষণ (দ্বাদশ কেডণ, কসডমস্টার - ১) 

মডিউল নাম / ডশর্রানাম অলাভজন  প্রডিষ্ঠার্নর জনয অযা াউডটং 

মডিউল আইডি Leac_10101 

প্রর্য়াজনীয় দক্ষিা বযবসাডয়  সংস্থাগুডলর আডথ ে  ডববরণীর জ্ঞান; 

কিডবট এবং কেডিটর ডনয়মগুডল কবাঝা; মূলধন এবং উপাজেন 

প্রাডি এবং বযয়। 

উর্েশয এই পার্ঠর মধয ডদর্য় যাওয়ার পর্র, ডশক্ষাথীরা ডনম্নডলডখিগুডল 

বুঝর্ি সক্ষম ির্ব: 

1.1 লাভ-অর্যাগয প্রডিষ্ঠার্নর অথ ে এবং ববডশষ্ট্য 

1.2 লাভজন  প্রডিষ্ঠার্নর অযা াউডটং কর িেস 

1.3 প্রাডি এবং প্রদার্নর অযা াউট 

1.4 আয় এবং বযয় অযা াউট 

1.5 বযার্লন্স শীট 

 ীওয়ািে এনডপও, লার্ভর জনয নয় এমন সংস্থা, প্রাডি এবং অথ েপ্রদার্নর 

এডি 

 

2.  উন্নয়ন দল 

ভূডম া নাম অন্তভভ েক্তি 

জািীয় এমইউডস সমন্বয় ারী 

(এনএমডস) 

প্রর্েসর অমর্রন্দ্র 

ডপ.কবর্িরা 

ডসআইইটট, এনডসইআরটট, 

নয়াডদডি 

কপ্রাগ্রাম সমন্বয় ারী িাাঃ করজাউল  ডরম 

বারবুুুইয়া 

ডসআইইটট, এনডসইআরটট, 

নয়াডদডি 

ক াস ে সমন্বয় ারী (ডসডস) / ডপআই অধযাপ  ডশপ্রা ববদয কিস, এনসিইআরটি, নয়াসিসি 

ক াস ে সমন্বয় ারী (ডসডস) িক্টর। ডনডধ গুসাইন ডসআইইটট, এনডসইআরটট, 

নয়াডদডি 

ডবষয় ডবর্শষজ্ঞ (এসএমই) প্রর্েসর গর্ণশ প্র াশ চান্না আইডসএআইর্য়র 

িডিউআইআরডস-এর কসালাপুর 

শাখা, মিারার্ের কসালাপুর। 

পয োর্লাচনা দল ডমাঃ ডবনয় কসডিয়া 

ডমস। প্রীডি শম ো 

ইন্দ্রপ্রস্থ কলাবাল সু্কল, নয়াডদডি। 

ক ন্দ্রীয়া ডবদযালয়, কস  24, 

কনাইিা। 

 াডরগডর দল ডমাঃ কশাডবি সার্েনা 

ডমস। খুশব ুশম ো 

ডসআইইটট, এনডসইআরটট, 

নয়াডদডি 

ডসআইইটট, এনডসইআরটট, 

নয়াডদডি 

অনুব়ািক অর্ ণব ঘ ়াষ  



 

সুডচপত্র: 

১.১ লাভ-অর্যাগয প্রডিষ্ঠার্নর অথ ে এবং ববডশষ্ট্য 

১.২ লাভজন  প্রডিষ্ঠার্নর অযা াউডটং কর িেস 

১.৩ প্রাডি এবং প্রদার্নর অযা াউট 

1.4 আয় এবং বযয় অযা াউট 

1.5 বযার্লন্স শীট 

 

সূচনা 

লাভজন  নয় এমন সংস্থা িার্দর সদসযর্দর বা জনসাধারণর্  সাধারণভার্ব পডরর্ষবা সরবরাি 

 র্র  এই জািীয় সংস্থার  র্য় টট উদািরণ ি'ল চযাডরর্টবল ট্রাস্ট, কসাসাইটট, সু্কল, ক্লাব, কট্রি 

ইউডনয়ন, ধমীয় সংস্থা ও  লযাণ সডমডি যারা ডশল্প ও সংসৃ্কডির প্রচার্রর জনয  াজ  র্র। 

এই সংস্থাগুডলর বযবসার্য়র সংস্থাগুডলর ডিসার্ব লার্ভর নয়, মূল লক্ষয সমার্জর কসবা। এই 

সংস্থাগুডল ক ানও বযবসাডয়  ক্তেয়া লাপ গ্রিণ  র্র না এবং এগুডল ট্রাডস্টর্দর দ্বারা পডরচাডলি 

িয় যারা িার্দর সদসযর্দর এবং সমার্জর  ার্ে সমূ্পণ েরূর্প দায়বদ্ধ ির্য় সামাক্তজ  উন্নয়র্নর 

জনয উত্থাডপি িিডবর্লর জনয এবং লার্ভর জনয নয় for সুিরাং, িার্দর যথাযথ অযা াউট বজায় 

রাখর্ি ির্ব এবং আডথ ে  ডববরণী প্রস্তুি  রর্ি ির্ব যা রডসদ এবং অথ ে অযা াউর্টর রূপ কনয়; 

আয় এবং বযয় ডিসাব এবং বযালান্স ডশট। 

আইনী প্রর্য়াজনীয়িা োডাও িার্দর আয় এবং বযর্য়র উপর নজর রাখর্ি সিায়িা  র্র। এই 

অধযার্য় আপডন না-কপাডেট সংস্থা সম্পড েি অযা াউডটং ডদ গুডল সম্পর্ ে ডশখর্বন। 

 

1.1 অলাভজন  প্রডিষ্ঠার্নর অথ ে এবং ববডশষ্ট্য : 

 

অলাভজন  সংস্থা সংগঠনগুডল উর্িখ  র্র কযগুডল সমার্জর  লযার্ণ বযবহৃি িয় এবং দািবয 

প্রডিষ্ঠান ডিসার্ব প্রডিটষ্ঠি িয় যা ক ানও লার্ভর উর্েশয োডাই  াজ  র্র। িার্দর মূল লক্ষয 

এ টট ডনডদেষ্ট্ কগাষ্ঠী বা জনসাধারণর্  বিৃত্তর পডরর্ষবা প্রদান। সাধারণি, িারা পণয উি্পাদন, 

েয় বা ডবেয়  র্র না এবং .কণর কলনর্দনও নাও  রর্ি পার্র। িাই িার্দর অযা াউর্টর 

অর্ন গুডল বই (কযমন বযবসার্য়র উর্দ্বগগুডল রর্য়র্ে) এবং কট্রডিং এবং লাভ এবং ক্ষডি 

অযা াউট রক্ষণার্বক্ষর্ণর প্রর্য়াজন কনই। 



 

এই জািীয় সংস্থার উত্থাডপি িিডবলর্  মূলধন িিডবল বা সাধারণ িিডবর্ল জমা কদওয়া িয়। 

িার্দর আর্য়র প্রধান উি্সগুডল সাধারণি িার্দর সদসযর্দর চা াঁদা, অনুদান-সিায়িা, ডবডনর্য়াগ 

কথর্  আয় ইিযাডদ such এই জািীয় সংস্থায় কর িে রক্ষার মূল লক্ষয ডবডধবদ্ধ প্রর্য়াজনীয়িা পূরণ 

 রা এবং িার্দর বযবিার্রর উপর ডনয়ন্ত্রণ ডনয়ন্ত্রর্ণ সিায়িা  রা িার্দর িিডবল। িার্দর প্রডিটট 

অযা াউডটং ডপডরয়ি (সাধারণি এ টট আডথ ে  বের) কশর্ষ আডথ ে  ডববরণী প্রস্তুি  রর্ি িয় এবং 

িার্দর আয় এবং বযয় এবং আডথ ে  অবস্থান ডনণ েয়  রর্ি িয় এবং িার্দরর্  সডমডির করক্তজস্ট্রার 

নাম  সংডবডধবদ্ধ  িৃেপর্ক্ষর  ার্ে জমা ডদর্ি িয়। 

 

অলাভজন  প্রডিষ্ঠার্নর ববডশষ্ট্যগুডল ি'ল: 

1) অলাভজন  সংস্থাটট জাডি, বণ ে এবং বর্ণ ের ক ানও ডবর্বচনা োডাই ডশক্ষা, স্বাস্থযর্সবা, 

ডবর্নাদন, েীডা, ডচড ি্সা, রিদান ডশডবর ইিযাডদর মর্িা বিৃি্ ডনডদেষ্ট্ বা জনসাধারর্ণর 

জনয পডরর্ষবা প্রদার্নর জনয গটঠি িয়- । এর লক্ষযটট ডনখরচায় বা নামমাত্র বযর্য় পডরর্ষবা 

সরবরাি  রা এবং মূল লক্ষযটট লাভ অজেন নয়। 

 

2) এগুডল দািবয ট্রাস্ট / সডমডি দ্বারা পডরচাডলি িয় এবং এই জািীয় প্রডিষ্ঠার্নর গ্রাি গণর্  

সদসয বলা িয়। 

 

3) িার্দর ক্তেয়া লাপগুডল সাধারণি পডরচালনা / ডনব োিী  ডমটটর সদসযর্দর দ্বারা ডনব োডচি 

দ্বারা পডরচাডলি িয়। 

 

4) এই জািীয় সংস্থার আর্য়র প্রধান উি্স ি'ল: 

(i) সদসযর্দর সদসযিা, 

(ii) অনুদান, 

(iii) ডলগযাডসগুডল, 

(iv) সিায়িা অনুদান, 

(v) ডবডনর্য়াগ ইিযাডদ কথর্  আয় 

 

5) ডবডভন্ন উি্র্সর মাধযর্ম এই জািীয় সংস্থাগুডল উত্থাডপি িিডবলর্  মূলধন িিডবল বা 

সাধারণ িিডবর্ল জমা কদওয়া িয়। 



 

6) বযর্য়র অডিডরি আর্য়র আ ার্র উি্পন্ন উদ্বতৃ্ত সদসযর্দর মর্ধয ডবিরণ  রা িয় না। এটট 

ক বল মূলধন িিডবর্ল যুি িয়। 

 

7) অলাভজন  প্রডিষ্ঠানগুডল গ্রাি রা বা মাডল র্দর সন্তুটষ্ট্র কচর্য় সমাজ লযার্ণ িার্দর 

অবদার্নর ডভডত্তর্ি খযাডি অজেন  র্র। 

 

8) বিেমান এবং সম্ভাবয অবদান ারীর্দর জনয এই জািীয় সংস্থাগুডলর দ্বারা সরবরাি  রা 

অযা াউডটং িথয সংডবডধবদ্ধ প্রর্য়াজনীয়িা পূরণ  র্র। 

 

1.2  অলাভজন  প্রডিষ্ঠার্নর অযা াউডটং কর িেস 

 

এই সংস্থাগুডল ক ানও বযবসাডয়  বা বযবসাডয়   ার্জ ডনযুি কনই। টঠ  বযবসাডয়  সংস্থাগুডলর 

মর্িা িারাও সমস্ত প্রাডি, অথ ে প্রদান, আয়, বযয়, সম্পদ এবং দায়দাডয়র্ের অযা াউট সি এ টট 

খাত্তর বজায় রার্খ যা অযা াউডটং পর্ব ের কশর্ষ আডথ ে  ডববরণী প্রস্তুি  রর্ি সিায়িা  র্র। 

এোডাও, িার্দর সমস্ত স্থায়ী সম্পদ এবং বযবিারর্যাগয আইর্টমগুডলর স্ট  করক্তজস্টার বজায় রাখা 

প্রর্য়াজন। 

িারা মূলধন িিডবল বজায় রার্খ যার্  কজনার্রল োন্ডও বলা িয় যা বের্র বের্র প্রাি উদ্বতৃ্ত, 

জীবন সদসযপদ ডে, ডলগযাডস ইিযাডদর  ারর্ণ জর্ম থার্ । 

 

চূডান্ত অযা াউট বা আডথ ে  ডববডৃি: 

লার্ভর জনয নয় এমন সংস্থাগুডলর্ ও প্রডিটট অযা াউডটং সময় কশর্ষ আডথ ে  ডববরণী প্রস্তুি 

 রর্ি িয়। যডদও এই প্রডিষ্ঠানগুডল অলাভজন  উপাজেন ারী সংস্থাগুডল এবং িার্দর কট্রডিং 

এবং লাভ এবং ক্ষডি অযা াউট বিডর  রার প্রর্য়াজন কনই ির্ব বের্রর আর্য়র সময় বযয়গুডল 

পূরণ  রর্ি যর্থষ্ট্ ডেল ড না িা জানা দর ার | 

ক বল িার্দর সদসয, দািা এবং অবদান ারীর্দরর্ ও সমার্জর করক্তজস্ট্রার্রর  ার্ে প্রর্য়াজনীয় 

আডথ ে  িথয সরবরাি  রর্ি ির্ব িা নয়। 

এই উর্ের্শয, িার্দর অযা াউডটং সময় কশর্ষ িার্দর চূডান্ত অযা াউট প্রস্তুি  রর্ি ির্ব এবং 

অযা াউডটংর্য়র সাধারণ নীডিমালা িার্দর প্রস্তুডির কক্ষর্ত্র সমূ্পণ ে প্রর্যাজয। ক ানও ‘লাভ-না-

লাভজন  সংস্থা’ এর চূডান্ত ডববরণীর্ি ডনম্নডলডখিটট রর্য়র্ে: 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(i) প্রাডি এবং অথ ে প্রদার্নর অযা াউট: 

 

রডসদ এবং কপর্মট অযা াউট নগদ এবং বযাং  কলনর্দর্নর সংডক্ষিসার যা আয় এবং বযয় 

অযা াউট এবং বযালান্স ডশট প্রস্তুি  রর্ি সিায়িা  র্র। এোডাও, এটট এ টট আইনী 

প্রর্য়াজনীয়িা,  ারণ আয় এবং বযর্য়র ডিসাব এবং বযালান্স ডশর্টর সার্থ ডরডসপ্টস এবং কপর্মটস 

অযা াউটগুডলও সডমডির ডনবন্ধর্ র  ার্ে জমা ডদর্ি িয়। 

 

(ii) আয় এবং বযয় অযা াউট: 

 

এটট লাভ এবং ক্ষডি অযা াউর্টর মর্িা। লাভ-না- রা সংস্থাগুডল সাধারণি আয় এবং বযয় 

অযা াউট এবং প্রাডি এবং অথ ে অযা াউর্টর সািার্যয বযালান্স ডশট প্রস্তুি  র্র। ির্ব এটট ক বল 

এই নয় কয িারা এ টট পরীক্ষার ভারসাময বিডর  র্র না। 

 

ডস্থডিপত্র

আয় এবং বযর্য়র ডিসাব

প্রাডি এবং প্রদার্নর অযা াউট

Balance Sheet

Income and Expenditure Account

Receipt and Payment Account



 

(iii) বযার্লন্স শীট: 

 

লার্ভর সংস্থার জনয নয় এমন আডথ ে  অবস্থার যথাযথিা যাচাই  রার জনয এ টট ট্রায়াল 

বযার্লর্ন্সর সািার্যয বযালান্স ডশর্টর জনয প্রস্তুি  রা যা সটঠ  রডসদ এবং কপর্মট অযা াউর্টর 

পাশাপাডশ আয় এবং বযয় অযা াউট এবং প্রস্তুডির সুডবধার্থ ে বযার্লন্স শীট| 

 

1.3 প্রাডি এবং প্রদার্নর অযা াউট 

"এ টট রডসদ এবং কপর্মট অযা াউট নগদ / বযাংর্ র কলনর্দর্নর সংডক্ষি কর িে যা নগদ / 

পুস্ত  ডিসার্ব ডবর্েষণ  রা এবং উর্দ্বাধন ও সমাপনী বযার্লন্স সি উপযুি ডশর্রানার্ম কেডণবদ্ধ 

 রা িয়"। 

অলাভজন  প্রডিষ্ঠার্নর অযা াউডটং বের্রর কশর্ষ এ টট প্রাডি এবং অথ ে অযা াউট প্রস্তুি 

 র্র। এই অযা াউর্টর সািার্যয এবং ড েভ  অডিডরি ির্থযর সািার্যয উদািরণস্বরূপ, নগদ বইর্য়র 

কিডবট ডদর্ র উপর উপডস্থি ডবডভন্ন িাডরর্খ সদসযর্দর  াে কথর্  প্রাি সাবক্তিপশনগুডল, রডসদ 

এবং কপর্মট অযা াউর্টর প্রাডিগুডলর্ি এ  আইর্টম ডিসার্ব প্রদডশ েি ির্ব এর কমাট পডরমাণ। 

এ ইভার্ব নগদ বইর্য়র কেডিট পার্ব ে কর িে অনুসার্র কবিন, ভাডা, ডবদুযৎ চাজে সময় সমর্য় 

পডরর্শাডধি িয় ির্ব কমাট কবিন পডরর্শাধ, কমাট ভাডা প্রদান, বের্র প্রদত্ত কমাট ডবদুযৎ চাজে প্রাডি 

এবং প্রদার্নর কপর্মর্টর অংর্শ উপডস্থি িয় এ াউর্টর। 

সুিরাং, প্রাডি এবং প্রদার্নর অযা াউটটট ডবডভন্ন প্রাডি এবং অথ ে প্রদার্নর সংডক্ষি ডচত্র কদয়, িারা 

বিেমান সমর্য়র, পূব েবিী সময় বা পরবিী ালীন সমর্য় প্রভাডবি ড না বা কসগুডল মূলধন বা রাজস্ব 

প্র ৃডির কিা  না ক ন। এটট কখয়াল  রা কযর্ি পার্র কয এই অযা াউর্ট হ্রার্সর মর্িা ক ানও 

নগদ নগদ আইর্টম কদখায় না। 

 

রডসদ এবং কপর্মট অযা াউর্ট কখালার ভারসাময ি'ল নগদ / বযার্ের নগদ যা িার রডসর্দর ডদর্  

প্রদডশ েি িয় এবং এই অযা াউর্টর সমাডি বযার্লন্স বের্রর কশর্ষর ডদর্  িার্ি নগদ এবং বযার্ের 

ভারসাময উপস্থাপন  র্র যা কেডির্ট প্রদডশ েি িয় রডসদ এবং কপর্মট অযা াউর্টর পাশ। 

প্রাডি এবং অর্থ ের অযা াউর্টর েম েযাট 

 



 

প্রাডি এবং বের্রর কশর্ষর জনয অথ ে অযা াউট ------ 

      Dr.                Cr.                                  

প্রাডি Amt 

(টা া)  
প্রদান Amt 

(টা া)  

বযার্লন্স)ডব)/)ডি 

িার্ি)নগদ 

নগর্দ)নগদ 

সাবক্তিপশন 

সাধারণ)অনুদান 

সংবাদপত্র)/)সামডয় ী)/)বজেয) াগজ)ডবেয় 

পুরার্না)েীডা)উপ রণ)ডবেয় 

স্থায়ী)আমানর্ির)উপর)সুদ 

সাধারণ)ডবডনর্য়ার্গর)উপর)সুদ)/)লভযাংশ 

ল ার)ভাডা 

িযাপ)ডবেয় 

দািবয)অনুষ্ঠান)কথর্ )আয় 

ডবডবধ)প্রাডি 

গ্রযান্ড-ইন-এইি 

উত্তরদায় 

ডনডদেষ্ট্)দান 

ডবডনর্য়াগ)ডবেয় 

স্থায়ী)সম্পদ)ডবেয় 

আজীবন)সদসযপদ)ডে 

প্রর্বশ)ডে 

ডনডদেষ্ট্)উর্ের্শয)িিডবল)অযা াউর্ট)প্রাডি 

ডনডদেষ্ট্)িিডবর্লর)উপর)সুদ 

ইনর্ভস্টর্মটস 

বযার্লন্স)ডব)/)ডি)) বযাং )ওভারড্রাফ্ট) )* 

Xxx 

Xxx 

Xxx 

Xxx 

Xxx 

Xxx 

 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

বযার্লন্স)ডব)/)ডি)) বযাং )ওভারড্রাফ্ট)  

 ামাই)ও)করাজগার 

খাজনা 

িার)এবং) র 

বীমা 

মুদ্রণ)ও)কস্টশনাডর 

িা )ও) ুডরয়ার 

ডবজ্ঞাপন 

 ডিপয়)খরচ 

কটডলর্োন)চাজে 

ডবর্নাদন)খরচ 

ডনরীক্ষা)ডে 

দডক্ষণা 

অনযড েভ র)কমরামডি 

মাটটর)রক্ষণার্বক্ষণ 

 বালা 

সংবাদপত্র)ও)সামডয় ী 

সম্পদ)েয় 

ডবডনর্য়াগ)েয় 

ভারসাময)গ)/)ঘ 

িার্ি)নগদ 

বযার্ে)নগদ)* 

Xxx 

Xxx 

Xxx 

Xxx 

Xxx 

Xxx 

 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

xxx 

 xxx  xxx 

 

* দুটট পডরমার্ণর উভয়ই থা র্ব অথ োৎ প্রডিটট বযাে বা বযাং  ওভারড্রাের্ট উভয়ই নয়। 

 

উদািরণ: আনমল শম ো যুব সংগঠন, বািার্লর সার্থ সম্পড েি নীর্চর বযার্লন্স, প্রাডি এবং বযর্য়র 

িাডল া কথর্  31 কশ মাচে 2019 কশষ িওয়া বের্রর জনয এ টট রডশদ এবং প্রদান অযা াউট প্রস্তুি 

 রুন: 

 

ডববরণ Amt. in (₹) 

(টা া) 
ডববরণ Amt. in (₹) 

(টা া) 

নগদ বযার্লন্স কখালা ির্ে 1000 পুরার্না েীডা উপ রণ ডবেয় 800 

কখালার বযাং  বযালান্স 2500 অনুদান কপর্য়ডে 4500 

সাবক্তিপশন জনয সংগ্রি 
 

ভাডা কদওয়া ির্য়র্ে 800 



 

     2016-17               500 
 

কখলাধুলার সামগ্রী ড র্নর্েন 3200 

     2017-18              2500 
 

ডরর্েশর্মট েয় 500 

      2018-19             1500 4500 রক্ষণার্বক্ষর্ণর জনয বযয় 1500 

ডরর্েশর্মট ডবেয় 800 কবিন কদওয়া ির্য়র্ে 1500 

প্রর্বশ ডে 1000 টভন োর্মর্টর বযয় 2000 
  

আসবাব ক না 1000 
  

অডেস খরচ 500 
  

িার্ি নগদ কশর্ষ 500 

 

উত্তর: আনমল শম ো যুব সংগঠর্নর বইগুডলর্ি, বািাল 

Dr.                                            বের্রর 31 মাচে 2019 এ কশষ ির্য়র্ে                                       Cr. 

প্রাডি 
Amt. in (₹) 

(টা া) 
প্রদান 

Amt. in (₹) 

(টা া) 

বযার্লন্স ডব / ডি - ভাডা 800 

নগদ 1000 েীডা সামগ্রী ড র্নর্েন 3,200 

বযাং  2500 রক্ষণার্বক্ষণ বযয় 1,500 

সাবক্তিপশন  কবিন 1,500 

2016-17                      500  টভন োর্মর্টর বযয় 2,000 

2017-18                      2500  আসবাব ক না 1,000 

2018-19                      1500 4500 অডেস খরচ 500 

ডরর্েশর্মট ডবেয় 800, ডরর্েশর্মট েয় 500 

প্রর্বশ ডে 1,000 নগদ 500 

অনুদান কপর্য়ডে 4,500 বযাং  (বযালান্স। ডচত্র) 100 

পুরার্না েীডা উপ রণ ডবেয় 800   

 11,600  11,600 

 

ইলার্স্ট্রশন 1: 

 

পাঞ্জাবী বাগ কপাটেস ক্লাব, ডদডি সম্পড েি ডনম্নডলডখি ডববরণী কথর্ , 31 মাচে, 2019 কশষ িওয়া 

বের্রর জনয এ টট রডসদ এবং কপর্মট অযা াউট প্রস্তুি  রুন: 

 

প্রাডি Amt. in (₹) প্রদান Amt. in (₹) 

নগদ বযার্লন্স কখালা ির্ে 

কখালার বযাং  বযালান্স 

1,500 

8,000 
পুরার্না েীডা উপ রণ 

ডবেয় 

1,000 

  মণ্ডপ জনয অনুদান প্রাি 5,000 

সাবক্তিপশন জনয সংগ্রি  েীডা সামগ্রী েয় 5,500 



 

2016    Rs.  500 

2017    Rs. 5,500 

2018    Rs. 1,000________ 

 

 

7,000 

ডরর্েশর্মট ডবেয় 1,200 ভাডা কদওয়া ির্য়র্ে 4,000 

প্রর্বশ ডে প্রাডি 

 

1,500 ডরর্েশর্মট েয় 500 

  রক্ষণার্বক্ষর্ণর জনয বযয় 

কটডনস ক াটে 

3,000 

  কবিন কদওয়া ির্য়র্ে 3,000 

  আসবাব ক না 2,000 

  টভন োর্মর্টর বযয় 3,000 

  অডেস খরচ 1,500 

  কশর্ষ িার্ি নগদ 500 

 

সমাধান: 

                                            পাঞ্জাবী বাঘ কপাটেস ক্লাব, ডদডির বই:  

                                                প্রাডি এবং প্রদার্নর অযা াউট 

                                               বের্রর 31 মাচে, 2019 কশষ ির্ব 

প্রাডি Amt. in (₹) প্রদান Amt. in (₹) 

বযার্লন্স ডব / ডি - েীডা সামগ্রী ড র্নর্েন 5,500 

নগদ 1,500 ভাডা 4,000 

বযাং  8,000 
কটডনস ক াটে রক্ষণার্বক্ষর্ণর 

জনয বযয় 
3,000 

সাবক্তিপশন  কবিন 3,000 

2017                      500  টভন োর্মর্টর বযয় 3,000 

2018                      5,500  আসবাব ক না 2,000 

2019                      1,000 7,000 অডেস খরচ 1,500 

ডরর্েশর্মট ডবেয় 1,200 ডরর্েশর্মট েয় 500 

প্রর্বশ ডে 1,500 ঘের সিসি (Balance c/d)  

মণ্ডপ কথর্  অনুদান প্রাি 5,000 নগদ 500 

পুরার্না েীডা উপ রণ ডবেয় 1,000 বযাং  (ভারসাময ডচত্র) 2,700 

 25,200  25,200 

 

1.4 আয় এবং বযর্য়র ডিসাব 

আয় এবং বযয় ডিসাব ি'ল বিেমান অযা াউডটং বের্রর সার্থ সম্পড েি সমস্ত আয় এবং বযর্য়র 

সংডক্ষিসার। বিেমান আয় এবং বিেমান বযয় কথর্  উদ্ভূি উদ্বতৃ্ত বা ঘাটডি খুাঁর্জ কবর  রার 



 

লর্ক্ষয এটট প্রস্তুি  রা ির্য়র্ে। এটট এ টট কট্রডিং উর্দ্বর্গর কট্রডিং এবং লাভ এবং ক্ষডি 

অযা াউর্টর সার্থ কবশ সমান এবং এ ই লাইর্ন প্রস্তুি | 

আয় এবং বযয় ডিসাব এ াউর্টর ডভডত্তর্ি প্রস্তুি  রা িয়। বিেমান অযা াউডটং বের্রর সার্থ 

সম্পড েি সমস্ত আয় এবং বযয়, িারা বাস্তর্ব প্রাি এবং প্রদান  রা িয় বা না, ডবর্বচনায় কনওয়া 

িয়। বযয় কিডবট ডদর্  কর িে  রা িয় এবং আয় কেডিট ডদর্  কর িে  রা িয়। মূলধন এবং 

উপাজেন আইর্টমগুডলর মর্ধয এ টট পাথ ে য বিডর িয় এবং ক বলমাত্র রাজস্ব আইর্টমগুডল আয় 

এবং বযয় অযা াউর্ট অন্তভভ েি থার্ । 

আয় এবং বযয় ডিসাব প্র ৃডির এ টট ‘নামমাত্র অযা াউট’। সুিরাং, এটট প্রস্তুি  রার সময় 

নামমাত্র অযা াউর্টর ডনয়ম (সমস্ত খরচ এবং ক্ষডির কিডবট এবং সমস্ত আয় এবং উপাজেনর্  

কেডিট) অনুসরণ  রা িয়। অযা াউট প্রস্তুি  রার সময়, ক বলমাত্র রাজস্ব প্র ৃডির 

আইর্টমগুডল কর িে  রা িয় এবং মূলধন প্র ৃডির সমস্ত আইর্টম উর্পক্ষা  রা িয়। 

উদািরণস্বরূপ, ক ানও সম্পডত্তর ডবের্য়র কক্ষর্ত্র অক্তজেি লাভ বা ক্ষডি এর্ি কর িে  রা ির্ব ির্ব 

সম্পর্দর ডবেয় কথর্  প্রাি পডরমাণ এর্ি কর িে  রা ির্ব না। 

এই অযা াউর্টর সমাপনী ভারসামযটট বের্রর জনয উদ্বতৃ্ত বা ঘাটডি কদখায়। যডদ কেডিট ডদ টট 

কিডবট ডদ টট োডডর্য় যায়, কসখার্ন উদ্বতৃ্ত রর্য়র্ে। অনযডদর্ , যডদ কিডবট ডদ টট কেডিট 

পক্ষর্  োডডর্য় যায় ির্ব এ টট ঘাটডি রর্য়র্ে। উদ্বতৃ্তর্  মূলধন িিডবর্লর সার্থ যুি  রা িয় 

এবং ঘাটডি মূলধন িিডবল কথর্  ক র্ট কনওয়া িয়। 

 

ডচত্রণ 1: 

 

নীর্চ প্রদত্ত রডসদ এবং কপর্মট অযা াউট কথর্ , 31 মাচে, 2019-এ সমাি বের্রর জনয ভারি 

কসাশযাল ক্লাব, ডদডির আয় এবং বযয় অযা াউট প্রস্তুি  রুন। 

                                              প্রাডি এবং প্রদার্নর অযা াউট 

31 মাচে, 2019 সমাি বের্রর জনয 

Dr.                                                        Cr. 

প্রাডি Amount (Rs.) প্রদান Amount (Rs.) 

বযার্লন্স ডব / ডি  

(িার্ি নগদ) 

সাবক্তিপশন 

প্রর্বশ ডে 

িল ভাডা 

4,500 

 

25,000 

2,500 

900 

খাজনা 

কবিন 

ডবদুযৎ 

 র্রর 

মুদ্রণ ও কস্টশনাডর 

2,000 

3,000 

2,000 

1,500 

400 



 

দান  রুন 

ডবডনর্য়াগ ডবেয় 

3,000 

3,500 
 ডিপয় খরচ 

বই ক না 

সর ার। বন্ড ড র্নডে 

বযাংর্ র সার্থ ডস্থর আমানি  

(31.03.2019 এ) 

ঘের সিসি (Balance c/d) 

িার্ি নগদ 500 

বযার্ে নগদ ২,০০০ 

1000 

8,000 

10,000 

8,000 

 

 

 

2,500 

 

 39,400  39,400 

 

সমাধান: 

                                                    ইক্তন্ডয়া কসাশযাল ক্লাব, ডদডি 

                                                     আয় এবং বযর্য়র ডিসাব 

Dr.                                                    বের্রর 31 মাচে, 2019 কশষ ির্ব                                        Cr. 

বযর্য় Amount (Rs.) আয়                                               Amount (Rs.) 

খাজনা 

কবিন 

ডবদুযৎ 

 র 

মুদ্রণ ও কস্টশনাডর 

 ডিপয় খরচ 

উদ্বতৃ্ত 

(বযর্য়র কচর্য় আর্য়র 

অডিডরি) 

2,000 

3,000 

2,000 

1,500 

400 

1,000 

19,500 

সাবক্তিপশন 

প্রর্বশ ডে 

দান 

িল ভাডা 

25,000 

2,500 

3,000 

900 

 

 31,400  31,400 

 

ডচত্র 2 

পুর্ন বচিনয ক্লাব, মাচে 31, 2018 সমাি বের্রর জনয উডিডখি প্রাডি এবং অথ ে অযা াউট কথর্  

এ ই সমর্য়র জনয এ টট আয় এবং বযয় অযা াউট প্রস্তুি  রুন: 

                                         প্রাডি এবং প্রদার্নর অযা াউট 

Dr.                                   31 মাচে, 2018 কশষ িওয়া বের্রর জনয                                        Cr. 

প্রাডি Amount (Rs.) প্রি়ান Amount (Rs.) 

বযার্লন্স)ডস/ডি)বযাং  

সাবক্তিপশন 

 2017        2,000 

 2018         12,000 

 2019         500______ 

িল)ভাডা 

23,000 

 

 

 

14,500 

500 

আসবাবপত্র)েয়)) .7.701..)  

কবিন 

কটডলর্োন)বযয় 

ডবদুযর্ির)চাজে 

িা )ও)কস্টশনারী 

বই)ক না 

6,000 

2,500 

500 

700 

100 

1500 



 

দান) 

বযাংর্ র)আমানর্ি)সুদ 

প্রর্বশ)ডে 

3,000 

500 

1,000 

ডবর্নাদন)খরচ 

5%) .7.701.. )এর)সর ারী)বন্ডগুডল)

ড র্নর্ে 

ডবডবধ)বযয় 

ঘের সিসি (Balance c/d) 
 

িার্ি)নগদ))))))))))).,411 

বযাংর্ )নগদ)))))).8,511 

800 

10,000 

 

500 

 

 

19,900 

 42,500  42,500 

 

ডনম্নডলডখি অডিডরি িথয উপলব্ধ: 

i) বর্ য়া কবিন 1,000 / - 

ii)  ডবর্নাদন বযয় বযয় 500 / - 

iii) বযাংর্ র সুদ গ্রিণর্যাগয 100 / - 

iv) সাবক্তিপশনগুডল Rs। 500 / - 

v) প্রর্বশ ডে 50 শিাংশ মূলধন  রা িয়; 

vi) আসবাবপত্র বাডষ ে  10 শিাংশ িার্র হ্রাস  রা ির্ব। 

 

বচিনয ক্লাব, পুর্ন 

আয় এবং বযর্য়র ডিসাব 

     Dr.                                        )বের্রর 31 মাচে, 2018 কশষ ির্ব                                        Cr. 

বযয় Amt. (₹) আয় Amt. (₹) 

কবিন                         2,500 
কযাগ) রুন) )বর্ য়া)       
1,000_ 
কটডলর্োন)বযয় 

ডবদুযর্ির)চাজে 

িা )ও)কস্টশনারী 

ডবর্নাদন)খরচ)7)))))))))))))))))))))))))

811 

কযাগ) )বর্ য়া)বযয়))))))))))))))))))511))))))

ডবডবধ)বযয় 

আসবার্বর)অবমূলযায়ন 

উদ্বতৃ্ত 

) বযর্য়র)কচর্য়)আর্য়র)অডিডরি)  

 

3,500 

500 

700 

100 

 

1,300 

500 

450 

12,150 

সাবক্তিপশন 

দান) রুন 

প্রর্বশ)ডে)))))))))))))))))))) .111)এর)

51%  

বযাং )সুদ)))))))))))))))))))))))))))))))))))))

511 

কযাগ) রুন) )বর্ য়া)সুদ)))))))))))))).11 

ডবডনর্য়ার্গর)উপর)সুদ 

িল)ভাডা 

14,500 

3,000 

500 

 

600 

300 

300 

 19,200  19,200 
 

 



 

1.4.2 আয় এবং বযয় অযা াউর্টর মর্ধয পাথ ে য 

প্রাডি এবং প্রদার্নর অযা াউট : 

 

পাথ ের্ যর ডভডত্ত আয় এবং বযর্য়র ডিসাব প্রাডি এবং প্রদার্নর অযা াউট 

1. প্র ৃডি এটট লাভ এবং ক্ষডি অযা াউর্টর 

মর্িা 

এটট নগদ বইর্য়র সংডক্ষিসার 

2. আরম্ভ 

 

এটটর ক ানও উর্দ্বাধন বা সমাপনী 

ভারসাময কনই 

এটট অবশযই অগিযা নগদ 

উর্দ্বাধর্নর ভারসাময সর্ে পূব েবিী 

সময় কথর্  যডদ আনা িয় সর্ে 

শুরু  রা উডচি। 

3.  াল এটট ক বল বিেমান সমর্য়র সার্থ 

সম্পড েি। 

এটট অগিযা বিেমান সমর্য়র সার্থ 

সম্পড েি নয়। এটট চলডি বের্রর 

সমস্ত প্রাডি এবং প্রদার্নর কর িে 

 র্র যা িার্দর ডনধ োডরি সময় 

ডনডব ের্শর্ষ। 

4. খরচের দিক এই অযা াউর্টর কিডবট ডদ টট বযয় 

এবং ক্ষডির কর িে  র্র। 

এই অযা াউর্টর কিডবট ডদ টট 

প্রাডিগুডল কর িে  র্র। 

5. জমার খাচে এই অযা াউর্টর কেডিট ডদ টট আয় 

এবং উপাত্ত কর িে  র্র 

এই অযা াউর্টর কেডিট ডদ টট 

প্রদানগুডল কর িে  র্র। 

6. অবচয় এটট অবচয় অন্তভভ েি এর্ি অবচয় অন্তভভ েি নয়। 

7. উর্দ্বাধন বযার্লন্স উর্দ্বাধর্নর ক ানও ভারসাময কনই এটট িার্ি নগদ প্রডিডনডধে  র্র, 

শুরুর্ি ওভারড্রাের্টর বযার্ে 

নগদ উপস্থাপন  র্র। 

8. কশর্ষ বযার্লন্স  এটট বযর্য়র িভলনায় আর্য়র অডিডরি 

বা ডবপরীর্ি উপস্থাপন  র্র 

কশর্ষ বযার্লন্স কশর্ষ নগদ এবং 

বযাং  বযার্লর্ন্সর (বা বযাং  

ওভারড্রাফ্ট) প্রডিডনডধে  র্র 

 

1.5 বযার্লন্স শীট : 

 

‘না-লার্ভর’ সংস্থা সংস্থার আডথ ে  অবস্থান ডনধ োরর্ণর জনয বযালান্স ডশট প্রস্তুি  র্র। িার্দর 

বযার্লন্স শীট প্রস্তুি রণ বযবসার্য়র ইউডনটগুডলর মর্িা এ ই পযাটার্ন ে রর্য়র্ে। এটট বের্রর কশর্ষ 

ডিসার্ব সম্পদ এবং দায়বদ্ধিাগুডল কদখায়। সম্পদগুডল িানডদর্  এবং বাম ডদর্  দায়বদ্ধিার 

উপর্র কদখার্না ির্য়র্ে। 

ির্ব মূলধর্নর জায়গায় মূলধন িিডবল বা সাধারণ িিডবল থা র্ব এবং আয় ও বযয় ডিসাব 

অনুসার্র উদ্বতৃ্ত বা ঘাটডি এই িিডবল কথর্  কযাগ /  াটা ির্ব। ড েভ  মূলধন আইর্টম কযমন 

কলগযাডস, প্রর্বশ ডে এবং লাইে সদসযপদ ডে সরাসডর মূলধন িিডবর্ল যুি  রাও এ টট প্রচডলি 



 

অনুশীলন। 

মূলধন বা সাধারণ িিডবর্লর পাশাপাডশ ডনডদেষ্ট্ উর্ের্শয বা অবদান ারীর্দর / দািার্দর কযমন 

ডবক্তডং োন্ড, েীডা িিডবল ইিযাডদর প্রর্য়াজনীয়িা পূরর্ণর জনয বিডর  রা অনযানয িিডবল 

থা র্ি পার্র। এই জািীয় িিডবলর্  বযালান্স ডশর্টর দায়বদ্ধিার ডদ  কথর্  আলাদাভার্ব 

কদখার্না ির্য়র্ে।  যাডপটাল / কজনার্রল োর্ন্ডর কখালার ভারসাময খুাঁর্জ কবর  রার জনয মার্ঝ 

মার্ঝ বের্রর শুরুর্ি বযার্লন্স ডশট প্রস্তুি  রা জরুডর ির্য় পর্ড। 

 

বযালান্স ডশট প্রস্তুি  রার সটঠ  কবাঝার জনয এ টট প্রেম েমা কদওয়া িয়। 

                                           ……… .ক্লার্বর বযার্লন্স শীট ………………… 

দায় Amt. (₹) সম্পদ Amt. (₹) 

প্রধান)োন্ড)  

কখালার)ভারসাময 

কযাগ) রুন) )উদ্বতৃ্ত)বা 

 ম) )ঘাটডি 

কযাগ) রুন) )অযা াউর্টর)জনয)বিেমান)

বের্রর)মূলধন)আয় 

 উত্তরদায় 

প্রর্বশ)ডে 

আজীবন)সদসযপদ)ডে 

  বন্ধ)/)কনট)বযার্লন্স 

 

ডবর্শষ)োন্ড)/)অনুদান)  

ডপডরয়ি)চলা ালীন)আইর্টর্মর)পূব েবিী)

ভারসাময 

কযাগ) রুন) )ডপডরয়ি)চলা ালীন)

আইর্টর্মর)জনয)প্রাডি 

কযাগ) রুন) )িিডবল)/)অনুদান)/)

ডবডনর্য়ার্গর)উপর)অক্তজেি)আয় 

 ম) )িিডবল)/)অনুদার্নর)বাইর্র)অথ ে)বযয়

  বন্ধ)/)কনট)বযার্লন্স 

েয়)/)সরবরার্ির)জনয)পাওনাদার 

বযাং )জমাডিডরি 

বর্ য়া)বযয় 

অডগ্রম)প্রাডি 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

----- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

----- 

----- 

----- 

----- 

----- 

সম্পদ) )পবূ েবিী)ভারসাময 

কযাগ) রুন) )বিেমান)সমর্য়)েয় 

 ম) )সম্পর্দর)বইর্য়র)মূলয 

ডবেয়)/)ডনষ্পডত্ত 

  কশর্ষ)বযার্লন্স) 

উপর্ভাগয)আইর্টর্মর)স্ট )  

পূর্ব ের)ডিসাব 

কযাগ) রুন) )বিেমান)সমর্য়)েয় 

 ম) )এ টট)ডনডদেষ্ট্)সময় ার্ল)মান)

গ্রিণ) রা)িয় 

কশর্ষ)বযার্লন্স 

িার্ি)নগদ)এবং)/)অথবা)নগদ)বযাে 

বর্ য়া)আয় 

ডপ্রর্পইি)খরচ 

 

 

 

 

------ 

 

 

 

 

 

----- 

----- 

----- 

----- 

 

 

 -----  ----- 

 

উদািরণ: ১ 

সডচন কপাটেস ক্লার্বর কদওয়া িথয নীর্চ কদওয়া িল। আয় এবং বযয় অযা াউর্ট এই আইর্টমগুডল 

কদখান এবং ক্লার্বর বযার্লন্স শীট প্রস্তুি  রুন। 



 

ডববরণ পডরমাণ in ₹ 

কপাটেস)ক্লাব)িিডবল)ডিসার্ব 1.4.2018 

েীডা)িিডবর্লর)জনয)অনুদান 

েীডা)িিডবল)ডবডনর্য়াগ 

েীডা)িিডবর্লর)উপর)সুদ 

েীডা)পুরষ্কার)প্রদান 

সাধারণ)িিডবল 

েীডা)ইর্ভটগুডলর্ি)বযয় 

সাধারণ)িিডবল)ডবডনর্য়াগ 

সাধারণ)িিডবল)ডবডনর্য়ার্গর)উপর)সুদ 

45,000 

20,000 

40,000 

2,000 

15,000 

50,000 

5,000 

60,000 

6,000 

 

সমাধান: 

                                              শচীন কপাটেস ক্লার্বর বইগুডলর্ি 

                                                       আয় এবং বযর্য়র ডিসাব       

Dr.                               31 মাচে 2019 এ কশষ িওয়া বের্রর আয় এবং বযয় অযা াউট                   Cr. 

বযয় Amt.in ₹ আয় Amt.in ₹ 

  সাধারণ)িিডবল)ডবডনর্য়ার্গর)উপর)

সুদ 

6,000 

 

31 মাচে 2019 কি শচীন কপাটেস ক্লার্বর বযার্লন্স শীট: 

দায় Amt. in ₹ সম্পদ Amt. in ₹ 

েীডা)িিডবল 45,000 

কযাগ) )ডবর্শষ)িিডবর্লর)উপর)সুদ)

2,000                          কযাগ) রুন) )

ডবর্শষ)িিডবর্লর)জনয)অনুদান                                    

20,000 

       ------------- 

  67,000 

 ম) )ডবর্শষ)ইর্ভর্ট)বযয়          

(5,000) 

 ম) )পরুষ্কার)কদওয়া)ির্য়র্ে    

(10,000) 

 ------------ 

সাধারণ)িিডবল 

 

 

 

 

 

 

 

52,000 

60,000 

েীডা)িিডবল)ডবডনর্য়াগ 

সাধারণ)িিডবল)ডবডনর্য়াগ 

40,000 

60,000 

 

 


